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一、服务名称
资产清查服务
二、招标单位名称
珠海正方城市发展集团有限公司
三、服务内容
（一）根据珠海正方睿信城市运营有限公司股权转让工作需要，对该公司开展资产清查工作。
（二）账务清理。对公司各种银行账户、会计核算科目、各类库存现金和有价证券等基本财务情况进行全面核对和清理，以及对各项资金往来进行全面核对和清理，以保证账账相符、账证相符，促进公司账务记录全面、准确和真实。
（三）资产清查。对公司各项资产进行全面的清理、核对和查实。在资产清查中把实物盘点同核实账务结合起来，把清理资产同核查负债和所有者权益结合起来，重点做好各类应收及预付账款、各项对外投资、账外资产的清理，以及做好单位有关抵押、担保等事项的清理。
四、工作要求
（一）中标后，中标人接到正式委托函之日起14个工作日内提交报告（初稿）。
（二）如招标人对报告（初稿）有修改意见，需在招标人提出修改意见后的7个工作日内作出修改；如采购人无相关修改意见，则在招标人确认通知后的7个工作日内出具正式盖章的资产清查核资报告。
（三）服务期限为中标通知书发出之日起至项目完成时止。
（四）报价中应包含为完成该项服务所支出的专家评审费、国内交通费、差旅费、住宿费、伙食费、材料费等，因中标人开展工作产生的上述费用不得要求招标人报销。
（五）报告出具后，需发送一份成果扫描版给招标人，并装订4份成果文件送招标人存档（具体专项服务合同约定为准）。
（六）专项服务期内，中标人需接受招标人的管理及业绩考核，对存在不能充分履职、未有效完成招标人提出的服务需求、违规或违约等情形的，招标人将采取扣减服务费、解除合同、追究损害赔偿责任等方式维护自身合法权益。
五、费用标准
预算费用【1】万元。
六、费用支付
投标人完成报告初稿并经甲方验收合格后支付服务费的50%，余款50%于投标人完成报告终稿并经甲方验收合格后支付服务。
[bookmark: _GoBack]*具体支付方式以专项服务合同约定为准。
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